Libro-registro de informaciones de Distribuciones Ejemplo, S.L.
Registro no público de las informaciones recibidas y de las investigaciones internas (artículo 26 de la Ley 2/2023). Solo accede el Responsable del Sistema. La Recomendación 1/2026 de la AIPI indica como mínimo: fecha de recepción, objeto, estado de las actuaciones y fecha de finalización. Este modelo añade columnas útiles para demostrar los plazos.
	Nº expediente
	Fecha de recepción
	Canal
	Objeto (sin identificar al informante)
	Acuse enviado (máx. 7 días naturales)
	Decisión de admisión y fecha
	Estado
	Respuesta al informante (máx. 3 meses)
	Fecha de fin
	Resultado
	Fecha de supresión de datos

	CI-AAAA-001
	dd/mm/aaaa
	email / teléfono / correo / reunión
	
	dd/mm/aaaa
	
	en curso / archivado / resuelto
	dd/mm/aaaa
	
	
	

	CI-AAAA-002
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Reglas de uso
•	Un expediente por comunicación, con número correlativo por año.
•	No escribas el nombre del informante en el objeto: guárdalo en el expediente, con acceso restringido.
•	Revisa cada trimestre qué datos hay que suprimir (3 meses sin actuaciones) y anótalo.
•	El registro no se conserva más de 10 años.
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