Lista de comprobación del Sistema Interno de Información de Distribuciones Ejemplo, S.L.
Basada en la lista de verificación de la Recomendación 1/2026 de la AIPI (v3, 13 de julio de 2026), ampliada con los puntos de la Ley 2/2023. Marca cada punto con fecha y quién lo hizo, y guarda las pruebas.
	Paso
	Quién
	Fecha
	Prueba que se guarda

	1. Comprobar que la empresa está obligada (50 o más trabajadores a 30 de junio o 31 de diciembre, o sector del artículo 10.1.b)
	Dirección
	
	Cómputo de plantilla

	2. Consulta previa a la representación de las personas trabajadoras (si existe)
	Dirección
	
	Correo / acta

	3. Acuerdo del órgano de administración aprobando el sistema y la política
	el Administrador Único
	
	01. Acuerdo firmado

	4. Designación formal del Responsable del Sistema
	el Administrador Único
	
	04. Nombramiento firmado

	5. Notificación del nombramiento a la autoridad (10 días hábiles)
	Empresa
	
	Justificante de presentación

	6. Canal habilitado: escrito (email o correo postal) y verbal (teléfono o reunión en 7 días); admite anónimas; distinto de los buzones corporativos ordinarios
	Responsable / TI
	
	Captura del buzón y de la línea; prueba de envío y recepción

	7. Aprobación del procedimiento de gestión de informaciones
	el Administrador Único
	
	03. Procedimiento

	8. Publicidad del canal en la web, en un sitio visible
	Responsable / web
	
	Captura con fecha

	9. Política entregada y difundida a la plantilla
	Dirección
	
	02. Política + correo de difusión

	10. Formación al personal sobre el uso del canal
	Responsable
	
	Lista de asistentes, fecha y contenido

	11. Libro-registro abierto
	Responsable
	
	08. Libro-registro

	12. Protección de datos: registro de tratamientos, contratos con encargados, información al informante
	Dirección / DPD
	
	06. Información + contratos

	13. Prueba del sistema: una comunicación ficticia recorre todo el procedimiento y se mide el tiempo de acuse
	Responsable
	
	Expediente de prueba

	14. Revisión anual de la política y del procedimiento, y recuento de plantilla cada 30 de junio y 31 de diciembre
	Dirección
	
	Acta de revisión



Lo que este kit no resuelve
•	No es una plataforma de software. Habilita un canal con correo dedicado, teléfono y correo postal, que la Ley permite. Si quieres cifrado de extremo a extremo, registro de accesos y separación de sistemas que la AIPI recomienda de forma proporcionada al tamaño de la empresa, necesitas una herramienta de pago de un tercero, y con él un contrato de encargado del tratamiento.
•	No sustituye el asesoramiento de un abogado en casos concretos (una investigación, una medida disciplinaria, un traslado a la Fiscalía).
•	No presenta nada por ti ante la AIPI: la notificación la firma la empresa.
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